STYRELSEPROTOKOLL
Mall — fyll i uppgifterna nedan

MÖTESINFORMATION
	Organisation:
	[Fyll i organisationens namn]

	Protokollnummer:
	[t.ex. 4/2026]

	Datum:
	[ÅÅÅÅ-MM-DD]

	Tid:
	[kl. HH:MM – HH:MM]

	Plats:
	[Adress eller Digitalt via Teams / Zoom]

	Kallas av:
	[Ordförandens namn]



DELTAGARE
	Närvarande:
	[Namn (roll), Namn (roll), ...]

	Frånvarande:
	[Namn (roll) — ange orsak om känd]

	Adjungerade:
	[Namn (funktion) eller —]




Formalia

	§ 1
	Mötets öppnande
Ordföranden förklarade mötet öppnat och konstaterade att styrelsen var beslutsför.
✓ Obligatorisk punkt — ändra inte formuleringen



	§ 2
	Fastställande av dagordning
Föreslagen dagordning fastställdes / godkändes med följande ändringar: [ange ändringar eller skriv 'inga ändringar'].



	§ 3
	Val av justerare
Till justerare valdes [Namn].
✓ Justeraren ska vara en annan person än ordföranden



	§ 4
	Föregående mötesprotokoll
Protokoll nr [X/ÅÅÅÅ] från mötet den [datum] godkändes och lades till handlingarna.




Beslutspunkter
Lägg till så många §-rutor som behövs. Varje ärende ska ha ett tydligt beslut.

	§ 5
	[Ärendets rubrik — t.ex. Godkännande av budget 2026]
Beslut: [Skriv beslutet tydligt — vad beslutades, av vem och med vilket datum om relevant]  Reservation: [Namn] reserverade sig mot beslutet med motiveringen: [motivering] — eller ange 'Ingen reservation'.
✓ Bra format: 'Beslutades att [åtgärd] senast [datum]. Ansvarig: [namn].'



	§ 6
	[Ärendets rubrik]
Beslut: [Skriv beslutet tydligt]  Reservation: [Namn / Ingen reservation]



	§ 7
	[Ärendets rubrik]
Beslut: [Skriv beslutet tydligt]  Reservation: [Namn / Ingen reservation]



	§ 8
	Övriga frågor
Konstaterades att inga ärenden förelåg under punkten övriga frågor. / [Ange om något togs upp]




Avslutning

	§ 9
	Nästa möte
Nästa styrelsemöte hålls den [datum] kl. [tid] på [plats].



	§ 10
	Mötets avslutande
Ordföranden förklarade mötet avslutat kl. [HH:MM].
✓ Obligatorisk punkt — glöm inte klockslaget




Signaturer
Protokollet är inte giltigt förrän det signerats av ordföranden och den utsedda justeraren.

	
Ordförande
Namn: ______________________________
Datum: _____________________________
	
Justerare
Namn: ______________________________
Datum: _____________________________




Bilagor
	1
	[Bilagans titel — t.ex. Budgetförslag 2026]

	2
	[Bilagans titel]



Denna mall är framtagen av Reduca. Protokollet är juridiskt giltigt först efter signering av ordförande och justerare.
